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    Kính gửi: - Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học và THCS.
 

 Thực hiện sự chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo, Phòng Giáo dục và Đào tạo Thành phố tiếp tục triển khai phần mềm quản lý nhân sự PMIS. Để nội dung triển khai chính xác, kịp thời và theo quy định, Phòng Giáo dục và Đào tạo Thành phố đề nghị các nhà trường một số nội dung sau:

1. Ban Giám hiệu từng trường chỉ đạo trực tiếp, kiểm tra, rà soát việc điền đầy đủ thông tin của từng cá nhân vào phần mềm. Trong quá trình chỉ đạo thực hiện cần xem kỹ hướng dẫn của Phòng Giáo dục và Đào tạo(có gửi kèm).

2. Ngoài việc điền đầy đủ thông tin vào phần mềm của nhà trường, cần lập danh sách Thông tin hồ sơ trường theo biểu mẫu số 2 (có gửi kèm). Danh sách cán bộ phụ trách phần mềm PMIS gồm có 02 người: người phụ trách (lãnh đạo nhà trường) và người trực tiếp làm.
3. Các đơn vị cập nhật dữ liệu, hoàn thiện thông tin cá nhân vào phần mềm PMIS trước ngày 24 tháng 7 năm 2015. Ngày 25 tháng 7 năm 2015 Phòng Giáo dục sẽ khóa hệ thống và kiểm tra, rà soát dữ liệu đã cập nhật của nhà trường.

Riêng việc lập danh sách Thông tin hồ sơ trường (biểu mẫu 2) vừa gửi bằng văn bản có dấu (địa chỉ phòng 308, nhà B, UBND Thành phố), vừa gửi vào hòm thư điện tử: hd-dongduchuy@haiduong.edu.vn trước ngày 22 tháng 7 năm 2015./. 
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